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B 05 Q%i?t; documentelor produse/gestionate de unitate

Nr. crt. Denumirea decumentelor

1 Organigrama unitatii

2 Regulament de organizare si functionare al clubului sportiv scolar

3 Regulament de ordine interioara

4. Plan managerial

3 Proiect de dezvoltare institutionala

6. Dosar SCIM

7. Raport anual de evaluare internd a calitétii

8. Raport privind starea si calitatea invatamantului
W Raport de activitate a sectiilor sportive

10. Raport de concurs sporturi individuale

1Y Raport de concurs sporturi de echipa

i Registru unic de control

13 Registru de procese verbale ale Consiliului de Administratie si anexe

14. Registru de procese verbale ale Consiliului Profesoral si anexe

5. Rezultate concursuri

16. Obiective de performanta

1y Calendar competitional

18. Plan de scolarizare, Proiect plan de scolarizare

19. Structura de organizare

20. Orarul antrenamentelor

2l Autorizatii de functionare

2. Documente CEAC

23, Parteneriate

24. Instrumente interne de monitorizare a activitatii
W 128 Dosar formare si dezvoltare in cariera didactica

26. Dosar asistente activitati didactice

. Dosar SSM si ISU

28. Decizii director

29, Registru evidenta sigilii

30. Registru de inspectii

ol Rapoarte inspectii tematice, inspectii scolare pentru obtinerea gradelor didactice

32. Registru pentru evidenta deciziilor

33, Registru de evidentd a contractelor de munca

34. Decizii ISJ — numiri, demisii, pensiondri, PCO

33. State de functii, stat de personal, stat de platd

36. Lista functiilor

Sl Proiect incadrare personal didactic

38. Decizii salarizare

i Cerere de inscriere in clubul sportiv scolar

40. Dosar cu evidenta elevilor-sportivi

41. Catalog de grupa

42, Situatii statistice

43. Registru de intrare-iesire a corespondentei
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44, Nomenclator arhivistic

45. Contracte de munca

46. Dosare personale ale personalului didactic si administrativ

47. Mobilitatea personalului didactic — legislatie, corespondenta, documente de
mobilitate din unitate

48. Fisa de evaluare a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic

49. Condica de prezenta

50. Ordine, instructiuni, regulamente, metodologii, circulare, ce reglementeaza
activitatea

al. Corespondenta

9. Cerere de legitimare a sportivilor

53, Cerere de transfer

54. Acord de transfer

. Fisa postului

56. Documente privind controlul medical annual

37 Cereri concedii de odihna

58. Adeverinta salariati

29. Documente organizare concurs ocupare posturi didactice auxiliare si nedidactice

60. Dari de seama contabile lunare, trimestriale, anuale

61. Diferente salariale (HJ)

62. Registru CFP

63 Declaratii contribuabil acordare deduceri personale

64 Declatatia 112

65 Documente justificative, op, note contabile, registru jurnal

66 Note de receptie

67 Registru de casa

68 Bon consum

69 Facturi, chitante

70 Inventar patrimoniu

71 Fise de cont analitice pt operatiuni diverse

12 Fise pt valori materiale

73 Contracte

74 Adrese primate/trimise ISJ

75 BVC

76 Executie bugetara si cont de executie

17 Decizii control financiar propriu

78 Referat de necesitate

i Decont de cheltuieli

80 Dosar registrul performantei sportive

81 Proceduri

82 Tabele nominale cu sportivi

83 Formulare de inscriere la competitii

84 Evidenta legitimarii sportive

Director,
Janosi Istvan
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